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Tutorial Order GRSI 

Tutorial Penggunaan Web GRSI untuk Mitra Ethica Seply 

1. Login 

a. Mitra bisa membuka website GRSI (grsi.ethica.id) pada google chrome mozila baik dari laptop ataupun 

Handphone  

 

Tampilan Website GRSI 

 

b. Isi username dan password sesuai dengan username dan password yang digunakan di esios apps atau 

yang diberikan oleh Regional Manager Ethica Seply lalu setelah itu klik login. 

 

Gambar Login 
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c. Setelah berhasil login, maka akan muncul tampilan sarimbit yang bisa di order, sarimbit di kelompokan 

berdasakan jenis sarimbit (Royal, Ladiva, Elfa, Couple, Eksis, Tenara, Hits 

 

Gambar Halaman Utama 

2. Proses Order Barang 

a. Di halaman home ada beberapa jenis sarimbit yaitu Royal, Ladiva, Elfa, Couple, Eksis, Tenara dan Hits. 

Untuk memilih jenis sarimbit yang diinginkan, klik nama jenis sarimbit  

 

Gambar Pengelompokan Sarimbit 
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b. Isi qty artikel yang akan di pesan pada kolom qty. 

 

Gambar isi qty order 

c. Setelah qty di isi, maka kolom qty, subtotal, diskon dan total akan otomatis 

• Qty: total qty yang di order (total) 

• Sub Total: Total Harga sebelum diskon 

• Diskon: Nominal Diskon sesuai dengan diskon keagenan 

• Total: Harga Setelah Diskon 

 

Gambar inputan cart 
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Untuk proses order disini apabila belum dibuat pesanan, maka belum terekap sebagai orderan dan 

apabila di refresh atau melakukan close lalu buka kembali link ini maka data sebelumnya akan terhapus 

otomatis dan harus input ulang orderan. 

 

d. Apabila Pesanan sudah selesai dipilih selanjutnya klik tombol buat pesanan untuk memasukkan barang 

ke rekap transaksi. Lalu pilih ekspedisi dan klik tombol konfirmasi pesanan. 

 

Gambar Proses Keep 

• Proses Buat Pesanan adalah menyimpan Orderan yang sebelumnya belum mengurangi stock menjadi 

orderan keep (mengurangi stock) 

• Di Proses ini dilakukan pemilihan ekspedisi dan service yang selanjutnya akan dipakai untuk penentuan 

pengiriman barang ke mitra 

• Untuk Orderan yang sebelumnya campur sarimbit akan di split transaksinya menjadi orderan per 

sarimbit.  

Contoh : Ketika proses masukan keranjang mitra melakukan input sarimbit Royal Classic Peach dan 

Royal Clasic Sky, ketika Proses Buat pesanan di klik maka akan menjadi 2 nomor transaksi  

1. Orderan Royal Classic Peach 

2. Orderan Royal Clasic Sky 
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Gambar Rekap Order 

e. Notif untuk barang atau artikel yang sudah pernah di order 

Jika Muncul Notif barang sudah di order berarti barang tersebut sebelumnya sudah dilakukan chekout 

dan status pesanan sudah “order” untuk melanjutkan order langsung klik di “ya, tambahkan lagi”. 

 

Gambar Notif Orderan 

 



 

Tutorial Order GRSI 

3. Proses Checkout 

Untuk melanjutkan Orderan yang sebelumnya sudah masuk keep, maka user/mitra perlu melakukan langkah 

sebagai berikut : 

a. Klik username (contoh: Test System), lalu pilih menu Rekap Transaksi. 

 

Gambar proses chekout 

b. Setelah klik rekap transaksi, maka akan muncul tampilan rekap transaksi seperti berikut. 

 

Gambar Rekap Chekout 
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Ada beberapa status Order yang muncul, dengan keterangan sebagai berikut : 

• Keep : Pesanan yang baru sampai ke keep belum sampai order. Pesanan ini akan hilang dalam 

1x24 jam apabila tidak dilakukan order 

• Order : Pesanan yang sudah dilakukan chekout dan sudah terdata sebagai orderan GRSI dan 

masuk ke list pembagian barang/ploting 

• Hapus : Orderan yang terhapus otomatis karena sudah melewati waktu keep 

 

c. Proses melakukan Chekout atau merubah keep menjadi order 

• Klik di tulisan chekout 

 

 

 

 

Gambar Proses Chekout 

 

d. Di proses ini user bisa merubah qty order baik mengurangi atau menambah qty order 

• Klik tombol berwarna kuning,  

• lalu ubah qty yang akan diubah.  

• Klik tombol ceklis jika qty yang diubah sudah sesuai. 
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Gambar edit qty keep sebelum order 

e. Jika pesanan sudah sesuai, klik tombol order untuk melanjutkan dan status pesanan tersebut akan berubah 

menjadi order 

 

Gambar Status Order 

f. Download Rekap Pesanan ke Excel 

Mitra/User bisa mendownload rekap orderan melalui form excel di menu Rekap Transaksi 

 

 

Gambar Download rekap pesanan menjadi excel 
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4. Orderan Sub Mitra 

Untuk Mitra yang Sub Mitranya melakukan pembelanjaan di web GRSI, bisa melihat rekap transaksi Mitra 

di menu Rekap Transaksi Sub Mitra.  

 

Gambar Rekap Transaksi Sub Mitra 

Untuk melihat detail transaksi, geser tabel ke sebelah kanan lalu klik detail. 

                              

Gambar Detail Transaksi Mitra 


